Microsoft Access 2013

Czas trwania =3 dni — 12 godzin zegarowych

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest wprowadzenie kursantow w metody projektowania i efektywnego
wykorzystywania baz danych MS Access 2013. Uczestnik laboratoriéw nauczy sie jak
sktadowac dane, by byly one uzyteczne i mozna byfo z nimi sprawnie pracowac. Po
szkoleniu kursant, bedzie potrafit zaprojektowac relacyjng baze danych, zasili¢ ja danymi
zewnetrznymi oraz zamienia¢ dane w uzyteczne informacje dzieki poznaniu petnego
wachlarza mozliwosci kwerend.

Zakres merytoryczny szkolenia

Realizujgc szkolenia w formule zamknietej program szkolenia zostanie dostosowany do wymagan
i potrzeb uczestnikow na podstawie wnikliwej analizy potrzeb szkoleniowych.
Modut 1: Tworzenie dobrych projektéw bazodanowych — 50 min
Modut 2: Implementacja relacyjnej bazy danych — 70 min

Modut 3: Integralnos¢ danych w tabelach — 70 min

Modut 4 Pobieranie danych z innych aplikacji — 60 min

Modut 5: Zwracanie danych z tabel — 80 min

Modut 6: Filtrowanie danych — 90 min

Modut 7: Parametryzacja kwerend — 60 min

Modut 8: taczenie rozproszonych informacji — 90 min

Modut 9: Agregowanie i przestawianie danych — 80 min

Modut 10: Wykresy i tabele przestawne — 70 min

Szczego6towy program szkolenia

Modut 1: Tworzenie dobrych projektéw bazodanowych

- Terminologia systemdéw bazodanowych

- Obiekty podlegajgce modelowaniu

- Tabela jako miejsce sktadowania danych

- Zasady rozdzielania informacji na tabele

- ldentyfikacja kluczy prosty, ztozonych, naturalnych i sztucznych w tabelach

- Modelowanie zwigzkéw jeden do wielu oraz wiele do wielu miedzy obiektami
- Wzbogacanie zwigzkdw o ich atrybuty

- Modelowanie zjawisk zmiennych w czasie

Modut 2: Implementacja relacyjnej bazy danych

- Mozliwosci MS Access
- Implementacja bazy danych w MS Access
- Tworzenie i zarzgdzanie tabelami



- Praca z kolumnami tabeli
- Istota konwencji nazewnictwa pél w tabeli
- Modyfikowanie danych w tabeli

Modut 3: Integralnos¢ danych w tabelach

- Definiowanie typéw danych dla kolumn

- Przeglad i dobdr odpowiednich typéw danych

- Wymuszanie prowadzenia wartosci w kolumnie

- Tworzenie witasnych regut poprawnosci wprowadzanych danych
- Naprowadzanie uzytkownika na wtasciwy format danych

- Wymuszanie unikalnosci danych

- Tworzenie wiezéw integralnosci danych miedzy tabelami

- Kaskadowe operacje na danych

Modut 4 Pobieranie danych z innych aplikacji

- Tworzenie tgczy umozliwiajgcych przegladanie danych znajdujgcych sie poza biezaca
bazg danych

- Projektowanie tabel ktérych zadaniem jest przyjecie danych zewnetrznych

- Importowanie danych z formatéw innych baz danych Access, arkuszy Excela i plikow
tekstowych

Modut 5: Zwracanie danych z tabel

- ldea kwerend wybierajgcych

- Tworzenie i modyfikowanie kwerend

- Zwracanie pozadanych kolumn z tabel

- taczenie wartosci z kilku kolumn w jedng

- Dodawanie pdl obliczeniowych wykonujgce dziatania matematyczne na kolumnach
- Nadawanie kolumng wtasnych nazw

- Sortowanie danych

- Pozbywanie sie duplikujgcych sie wartosci

Modut 6: Filtrowanie danych

- Filtry bazujacy na liczbie wierszy i kolejnosci zwracanych rekordéw
- Filtrowanie danych tekstowych, liczbowy i zwigzanych z czasem

- Operatory wyszukiwania pozgdanych wartosci

- Logika tréjwartosciowa wyszukiwania rekordow

- Kryteria ztozone wyszukiwania rekordow po wielu polach

- Szukanie wartosci zgodnych ze wzorem

- Praca z wartoSciami nieznanymi pustymi

Modut 7: Parametryzacja kwerend

- Mozliwosci parametryzacji kwerend
- Dodawanie parametréw do kwerend
- Wptyw typu parametru na poprawnos¢ wyniku



Modut 8: tgczenie rozproszonych informacji

- taczenie informacji z kilku tabel

- Rdine rodzaje potaczen miedzy tabelami

- Tworzenie wielokrotnych potgczen miedzy tabelami
- Praca z wtasciwosciami sprzezen miedzy tabelami

- Woyszukiwanie rekordéw niedopasowanych

Modut 9: Agregowanie i przestawianie danych

- Definiowanie zbioréow grupujgcych dane

- Zwracanie informacji o zagregowanych zbiorach
- Zastosowanie réznych funkcji agregujgcych

- Filtrowanie danych zagregowanych

- Przestawianie atrybutéw zbioréw

Modut 10: Wykresy i tabele przestawne

- Inicjalizacja obiektéw przestawnych

- Definiowanie wymiaréw

- Filtrowanie danych

- Grupowanie danych

- Formatowanie elementéw wyswietlanych

Korzysci wynikajace z ukonczenia szkolenia

Uczestnictwo w szkoleniu daje praktyczne umiejetnosci wykorzystania bazy danych MS Access
2013 w codziennej pracy. Uczestnicy zapoznajg sie z terminologig relacyjnych baz danych, nabedg
umiejetnosci projektowania aplikacji bazodanowych, poznajg zasady tworzenia spdjnych i
bezpiecznych formularzy, poznajg metody tgczenia rozproszonych informacji. Szybko i wygodnie
zaimportujg dane z réznych zrédet.

Metodologia

Szkolenie prowadzone sg nowoczesnymi, interaktywnymi i aktywizujgcymi metodami, przy petnym
i aktywnym zaangazowaniu uczestnikow. Wszystkie éwiczenia prowadzone sg na podstawie
przyktadéw zaczerpnietych z praktyki uczestnikow i trenera (case studies). Zajecia, pomimo
prezentowania ztozonej wiedzy merytorycznej, prowadzone sg w zrozumiaty sposdb, zapewniajacy
przyswojenie i przecwiczenie przekazywanej wiedzy przez kazdego uczestnika szkolenia oraz
wspdlne rozwigzanie napotykanych probleméw.

Szkolenie bedzie miato charakter aktywny: ¢wiczenia, przyktady, zadania, wyktad, prezentacja
przyktadéw, dyskusja.



